Informacja zamieszczona na strong internetowa BIP - o zasadach zgloszen naruszen prawa i
ochrony sygnalistéw, ochronie danych osobowych

Przyjmowanie zgtoszeri zewngtrznych w Urzgdzie Miasta i Gminy Dobre

zgodnie z ustawa o ochronie sygnalistow obowiazuje od 25 grudnia 2024 r.

1. Jeéli masz wiedze, ze doszto naruszenia prawa mozesz przekazac zgtoszenie do Burmistrza
Miasta i Gminy Dobre nastepujacymi sposobami, ktére gwarantuja zachowanie poufnosci
przekazanych informaciji:
= poczta na adres do korespondencji Urzad Miasta i Gminy Dobre, ul. Kosciuszki 1, 05-

307 Dobre
=z dopiskiem ,zgtoszenie sygnalisty — nie otwierac”,

= elektronicznie na adres poczty elektronicznej: sygnalista@gminadobre.pl lub wskaza¢

potrzebe kontaktu celem dokonania zgtoszenia ustnego,

= telefonicznie na numer telefonu 257571190 wew. 33 rozmowy hie s nagrywane.

Zachecamy, aby w przypadku pisemnego przekazania zgtoszenia skorzystac z formularza

zgtoszenia naruszenia prawa — formularz F-2

Jedli jest to motzliwe, zt6z zgtoszenie wewnetrzne z wykorzystaniem powyzszych kanatow
komunikacji. Takie zgtoszenie réwniez zapewnia poufnosc¢ oraz ochrong przed stosowaniem

dziatarn odwetowych.
2. Jesli chcesz skorzystaé ochrony sygnalisty musisz spetnic ponizsze przestanki:
a) jestes osoba fizyczng,

b) zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie

sygnalistow,

c) informacje o naruszeniu prawa uzyskano w kontekscie zwigzanym z pracg, o ktérym mowa

w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow.

Przepiséw o objeciu ochrong sygnalistéw nie stosuje sie do spraw, o ktérych mowa w art. 5

ustawy o ochronie sygnalistéw, w szczegélnosci w zakresie przepisow:

* o ochronie informacji niejawnych,
* tajemnicy zawoddéw medycznych i prawniczych,

» tajemnicy postepowania karnego.

Sygnaliéci podlegaja ochronie od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod
warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem

zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia
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lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa (art. 6 ustawy

o ochronie sygnalistow).

3. Zgloszone przez sygnaliste naruszenie przepiséw prawa bedzie poddane wnikliwej i

bezstronnej analizie z zachowaniem poufnosci. Tryb postepowania jest nastepujacy:

®* potwierdzenie wplywu zgfoszenia, jesli sygnalista wskazat dane kontaktowe,

" wstepna weryfikacja zgtoszenia,

= podjgcie dziata nastepczych i wszczecie postepowania wyjasniajacego w Urzedzie
Miasta i Gminy Dobre jesli zgtoszenie jest zakwalifikowane jako podlegajace pod
przepisy ustawy o ochronie sygnalistéw,

= kontakt z sygnalista - jesli wystepuje koniecznoéci uzupetnienia informacji od niego,

* informacja zwrotna do sygnalisty o wyniku postepowania ze wskazaniem planowanych

lub podjetych dziatan naprawczych.

Urzad Miasta i Gminy Dobre rozpatruje zgtoszenia zewnetrzne w ramach swoich kompetencji

jako organu publicznego w zakresie okreslonym w art. 3 ustawy o ochronie sygnalistéw.
Urzad Miasta i Gminy Dobre nie rozpatruje zgtoszeri dokonanych anonimowo.

4. Urzad Miasta i Gminy Dobre przekaze informacje zwrotna do sygnalisty na otrzymany w
zgtoszeniu w danych kontaktowych adres do korespondenciji. Informacja zostanie przekazana
w terminie 3 miesigcy od daty potwierdzenia przyjecia zgtoszenia. W przypadku koniecznosci
dalszego dziatania ze strony Urzedu Miasta i Gminy Dobre petna informacja zostanie
przekazana sygnaliscie w terminie 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, o czym

poinformujemy go wcze$niej w terminie do 3 miesiecy.

5. Urzad Miasta i Gminy Dobre doktada wszelkich staran celem zachowania poufnoéci i

zapewnia, Ze:

» tylko i wytacznie pracownicy upowaznieni maja dostep do petnej tresci zgtoszenia
sygnalisty,

® dostgp do informacji zawartych w zgtoszeniu jest ograniczony, a dane dotyczace
sygnalisty sa przechowywane w zabezpieczonym miejscu, do ktérego dostep maja
wytacznie osoby upowaznione,

* motliwosé¢ kontaktu z sygnalista ma jedynie pracownik upowazniony do przyjmowania

zgtoszen naruszenia prawa.
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6. Dane osobowe sygnalistéw Urzad Miasta i Gminy Dobre przetwarza w oparciu o
wymagania ustawowe zawarte w Klauzuli informacyjnej, ktéra jest zamieszczona pod
linkiem Klauzula RODO .

7. Urzad Miasta i Gminy Dobre po otrzymaniu zgtoszenia podejmuje dziatania nastepcze w
celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania

naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgtoszenia.
Takimi dziataniami moga by¢:

= postepowanie wyjasniajace,
= wniesienie oskarzenia,
= dziatania podejmowane w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub zamknigcie

postepowania.

Czynnosci podjete na skutek zgtoszenia sygnalisty zmierzaja do zapobiezenia lub usunigcia

skutkéw naruszenia prawa oraz dokonania adekwatnych dziatart naprawczych.

8. Pomoc prawna dla sygnalistéw

Kazdej osobie, ktéra chce dokonac zgloszenia naruszenia prawa (sygnaliscie) przystuguje
nieodptatna pomoc prawna i nieodpfatne poradnictwo obywatelskie, $wiadczone na
podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej. Nieodptathna pomoc prawna jest
organizowana przez powiat/miasto na prawach powiatu, ktéry jest wiasciwy dla Twojego

miejsca zamieszkania.

Ponadto, Sygnalista, ktéry obawia sig lub doswiadczyt dziatart odwetowych moze takze zgtosic

ten fakt do Urzedu Miasta i Gminy Dobre. W tym celu moze wykorzystac formularz F-4

Sygnalistom przystuguje réwniez ochrona prawna przed stosowaniem wobec nich dziatan
odwetowych. Srodkami ochrony prawnej sa m.in.: zfozenie zawiadomienia o mozliwosci
popetnienia przestgpstwa-zastosowania wobec sygnalisty dziatarh odwetowych, do organéw
écigania tj. Policji i jednostek prokuratury lub wystapienie z roszczeniem o odszkodowanie lub

zadoééuczynienie za dopuszczenie sig zastosowania dziatan odwetowych.

9. Sygnalisto pamietaj, Ze dokonanie zgloszenia lub ujawnienia publicznego nie moie
stanowié podstawy odpowiedzialnoéci (m.in. dyscyplinarnej, za szkodg z tytutu naruszenia
praw innych oséb lub obowiazkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegolnosci w
przedmiocie zniestawienia, naruszenia ddbr osobistych, praw autorskich, ochrony danych

osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsigbiorstwa,
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z uwzglednieniem art. 5). Gdyby wszczeto postepowanie mozesz wystgpi¢ o umorzenie takiego

P o s WPE Dy

posigpowania.

Jedynym warunkiem ochrony jest fakt, ze jako sygnalista masz uzasadnione podstawy sadzic,
ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie
z ustawa, pod warunkiem, ze uzyskanie informacji lub dostep do informaciji nie stanowia czynu

zabronionego.

Uwaga! Sygnalista powinien mie¢ na uwadze, ie moze ponies¢ okreslone prawnie sankcje za
dokonanie bezpodstawnego zgtoszenia, tj. jezeli $wiadomie i celowo dokonuje zgtoszenia
naruszenia prawa, ktére w rzeczywistosci nie miato miejsca (art. 57 ustawy

o ochronie sygnalistéw).

10. Pamietaj, Ze mozesz zfozy¢ zgloszenie zewnetrzne do innych organéw publicznych lub
do Rzecznika Praw Obywatelskich.

Dane osobowe sygnalistéw Gmina Dobre przetwarza w oparciu o wymagania ustawowe
zawarte w Klauzuli informacyjnej

Zasady przetwarzania danych osobowych sygnalistéw w Urzedzie Miasta i Gminy Dobre.

KLAUZULA INFORMACYINA
W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH SYGNALISTY

Obowiazek informacyjny ( sygnalista )

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz. U. UE. L.z 2016r. Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,RODO” informuije, ze:

1. Administratorem danych osobowych sygnalisty jest Burmistrz Miasta i Gminy Dobre

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moina kontaktowaé sie,
z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych, droga
elektroniczng pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl badz pisemnie, kierujac
korespondencje tradycyjna na adres Administratora podany w ust.1.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia o naruszeniu prawa i

podjecia dziatai nastepczych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g
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RODO — w zwiagzku z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéow (Dz. U. z
2024 r. poz. 928 ).

4. Odbiorcami przetwarzanych danych osobowych moga by¢ podmioty przetwarzajace na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

5. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez
Administratora przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktdrym
zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postgpowarn zainicjowanych tymi
dziataniami. Po uplywie okresu przechowywania, dane osobowe zostang usuniete.

6. Osoba, ktérej dane dotycza posiada prawo zadania od Administratora dostepu do,
dotyczacych tej osoby danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa ochrony danych
osobowych.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie
beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

8. Osoba, ktérej dane dotycza, posiada prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli
sadzi, ze przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba,
ktdrej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencja odmowy podania
wymaganych danych moze by¢ brak mozliwosci przyjecia zgtoszenia o naruszeniu

prawa, z zastrzezeniem okolicznosci wskazanych w ust. 10 niniejszej klauzuli.

Obowiazek informacyjny

(dla osoby ktérej dane podlegaja przetwarzaniu w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia od

sygnalisty)

Na podstawie art. 14 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,RODO” informujg, ze:
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Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Dobre zwany dalej
okresleniem ,,Administrator”.
. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé sie,
z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych, droga
elektroniczng pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl bad? pisemnie, kierujac
korespondencje tradycyjng na adres Administratora podany w ust.1.
Dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia o naruszeniu prawa i
podjecia dziatar nastepczych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g
RODO —w zwigzku z ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z
2024 r. poz. 928 ).
Przetwarzaniu podlegaja nastepujace kategorie danych osobowych: kategorie danych
zwyktych (imig i nazwisko oraz inne dane wskazane przez sygnaliste); kategorie danych
podlegajacych szczegélnej ochronie ; kategorie danych dotyczacych wyrokéw
skazujacych i czynéw zabronionych.
Odbiorcami przetwarzanych danych osobowych mogg by¢ podmioty przetwarzajace na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem beda przechowywane przez
Administratora przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakoriczono dziatania nastepcze, po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami
Osoba, ktérej dane dotycza posiada prawo zadania od Administratora dostepu do,
dotyczacych tej osoby danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa ochrony danych
osobowych.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie
beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.
Osoba, ktérej dane dotycza, posiada prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli

sadzi, ze przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych narusza przepisy RODO.
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10. Na podstawie art. 8 ust. 5 ustawy o ochronie sygnalistow, przepisu art. 14 ust. 2 lit. f
RODO (obowiazku przekazania informacji o zrédle pochodzenia danych osobowych) nie

stosuje sie chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkow wskazanych w art. 6 ustawy albo

wyrazit wyrazna zgode na ujawnienie swojej tozsamosci .
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